Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26, dalje u
tekstu: Zakon o javnoj nabavi) te €l. 31. st. 1. toé€. 1. Statuta ZGK Komedija URBROJ: 232/2025
od 20.2.2025. i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta ZGK Komedija URBROJ 390/2026
od 15.4.2026., Kazali8no vijeée Zagrebatkog gradskog kazalita Komedija, na prijedlog
ravnateljice UrSule Cetinski, dana 14.8.2026. godine, donosi;

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduje postupak, pravila i uvjeti nabave robe, usluga i radova za potrebe Zagrebackog
gradskog kazalidta Komedija (dalje u tekstu: Kazaliste), &ija je procijenjena vrijednost manja
od 50.000,00 EUR bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manja od 100.000,00 EUR bez PDV-
a za radove.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Kazaliste
primjenjuje i druge vazece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o autorskom
pravu i srodnim pravima, Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti i dr.).

Clanak 3.

KazaliSte je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezno
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nagelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i naéelo transparentnosti.

Nabava ne smije biti osmiSliena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u
ElektroniCkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN) ili s
namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi
u nepovoljan polozaj.

KazaliSte je obvezno primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omoguéava
u€inkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.
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Clanak 4.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Kazalidta i gospodarskih subjekata
obavlja se putem EOJN, aplikacije ili elektroni¢kom postom.

Aplikacija u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je skup programskih rieSenja Kazalista za
planiranje, pripremu, komunikaciju i provedbu postupaka jednostavne nabave.

{znimno, kada primjena elektronitke komunikacije nije moguca, komunikacija se moze obauviti
sredstvima komunikacije koja nisu elektroni¢ka.

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 EUR bez PDV-
a, Kazaliste je obvezno provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN.

Za nabavu robe i usluga ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 EUR bez PDV-a te
za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 EUR bez PDV-a, Kazaliste
je obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN.

Iznimno od stavka 2. ovoga ¢&lanka, Kazaliste nije obvezno provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga moze provesti u skladu sa
stavkom 1. ovoga &lanka ako:

» nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

» zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporu€iti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje
jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehni€kih razloga predmet
nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt ili ako je to nuzno radi
zastite iskljuéivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

> postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati;

» zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga te ukoliko na trzidtu u trenutku nabave
robe, usluga i radova nema tri gospodarska subjekta koji isporu€uju robu, pruzaju
usluge ili izvode radove koji su predmet nabave.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN.

SUKOB INTERESA
Clanak 6.
Kazaliste je obvezno poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprije€i, prepozna i ukloni sukobe

interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
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Gospodarskim subjektom s kojim Kazaliste moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 7.

Za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR bez PDV-a,
predstavnici Kazalista su obvezni prije po€etka rada u postupku jednostavne nabave potpisati
izjavu za sukob interesa te ju azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Kazaliste je obvezno na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za
pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima su
predstavnici Kazali$ta u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Obveza opisana ovim &lankom primjenjuje se na odgovarajuéi naéin i na srodnike po krvi u
pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do €etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
bra€nog ili izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao te posvojitelje i posvojenike
predstavnika naruditelja.

U sluéaju sukoba interesa ponistit ¢e se postupak jednostavne nabave.

PLAN NABAVE

Clanak 8.
KazaliSte za svaku kalendarsku godinu donosi Plan nabave te ga azurira po potrebi, a koji
sadrzava podatke odredene u ¢lanku 2. ovog Pravilnika, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trzista.
Plan nabave donosi se najkasnije u roku od 30 dana od donos$enja financijskog plana. U Plan
nabave obavezno se unose podaci o predmetu nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez PDV-a.

Za postupke jednostavne nabave koji se provode putem SrediSnjeg ureda za nabavu, u plan
nabave se upisuje napomena ,postupak provodi Grad Zagreb kao sredi$nje tijelo za nabavu®.

Plan nabave objavljuje se na internetskoj stranici Kazalista.

Plan nabave i sva azuriranja potrebno je objaviti u EOJN, u roku od 8 dana od dana dono$enja
ili izmjene.

Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju u EOJN i na internetskoj stranici
Kazalidta biti dostupni najmanje do 30. lipnja sljedeée kalendarske godine.

Clanak 9.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i
potpun nacin koji osigurava usporedivost ponuda, tako da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano procijenjena u trenutku pocetka postupka

jednostavne nabave, ukoliko je to primjenjivo. IzraGunavanje procijenjene vrijednosti nabave
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temelji se na ukupnom iznosu bez Poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuéujuci sve opcije
i moguéa obnavljanja ugovora.

Plan nabave se donosi na kraju tekuc¢e kalendarske godine za slijedeéu kalendarsku godinu,
a Kazali$no vije¢e daje suglasnost svojom Odiukom o prihva¢anju istoga.

Postupci jednostavne nabave moraju biti u skladu s Planom nabave.

Ako predmet jednostavne nabave nije planiran u skladu s Planom nabave za teku¢u godinu ili
ako podaci o predmetu jednostavne nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim podacima
navedenim u zahtjevu za nabavu, Kazaliste ¢e izmijeniti i/ili dopuniti Plan nabave.

INICIRANJE NABAVE
Clanak 10.

Nabavu roba i usluga mogu inicirati prema pripadnosti i djelokrugu slijedeCi predstavnici
struénih sluzbi Kazalista;

za potrebe zbora, zborovoda,

za potrebe orkestra, voditelj orkestra,

za potrebe baletnog ansambla, baletni pedagog,

za potrebe glumaékog ansambla, inspicijenti,

za potrebe tehnike, voditelj tehnike,

Za potrebe produkcije, izvrsni producent

za potrebe promocije i prodaje, voditelj promocije i prodaje,
za potrebe marketinga, voditelj marketinga,

za potrebe propagande i prodaje, voditelj propagande i prodaje,
za potrebe raunovodstva, voditelj raunovodstva i

za ostale potrebe, voditelj nabave

VVVVVVVVVVYVY

VRSTE JEDNOSTAVNIH NABAVA
Clanak 11.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

> jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR
bez PDV-a;

> jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 EUR bez
PDV-a do 25.000,00 EUR bez PDV-a, kao i radova procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR bez PDV-a do 45.000,00 EUR bez PDV-3;

> jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosi veée od 25.000,00 EUR bez

PDV-a, a manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a, kao i radova procijenjene vrijednosti
vece od 45.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 100.000,00 EUR PDV-a.
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POKRETANJE | VODENJE JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI MANJE OD 15.000,00
EUR

Clanak 12.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez PDV-a
jednostavna nabava se provodi izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora, prihvatom
ponude, a iznimno na temelju raéuna za neposredno izvr§enu jednostavnu nabavu, u pravilu
na temelju jedne prikupljene ponude gospodarskog subjekta.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju,
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, ako je primjenjivo.

Narudzbenicu potpisuju ravnateljica i voditelj nabave uz prethodnu pismenu suglasnost
struéne sluzbe Kazalista koja je i inicirala odredenu jednostavnu nabavu.

Iznimno, jednostavna nabava se mozZe provesti na temelju jedne ponude radi tehnickih,
organizacijskih, umjetnickih, Zurnih ili drugih objektivno opravdanih razloga te predmet nabave
moze izvrSiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni gospodarski subjekt, odnosno kada bi
prikupljanje vi§e ponuda bilo protivno svrsi nabave, neekonomiéno ili neprovedivo. Razlozi za
primjenu ove iznimke moraju se pisano obrazloZiti.

Kazalidte je obvezno dokumentaciju o provedenoj nabavi iz ovoga €lanka €uvati na nacin koji
omogucuje naknadnu provjeru zakonitosti, namjenskog i svrhovitog tro8enja sredstava.

Nije dopusteno dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene odgovarajuéeg
postupka jednostavne nabave propisanog ovim Pravilnikom.

POKRETANJE | VODENJE JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EUR

Clanak 13.

Za provedbu postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00
EUR bez PDV-a, ravnateljica Kazalista odlukom o imenovanju imenuje Povjerenstvo za
jednostavnu nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo) te odreduje obveze i ovlasti Povjerenstva u
provodenju postupka jednostavne nabave.

U sastavu Povjerenstva su najmanije tri ¢lana koji ne moraju biti zaposienici Kazalista.
Najmanje jedan ¢lan Povjerenstva mora posjedovati vazeci certifikat u podru€ju javne nabave.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a jednake
ili manje od 25.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a jednake ili manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a,
postupak jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN, slanjem
poziva na dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata i/ili javnom objavom poziva
u EOJN, sukladno ovom Pravilniku

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-a, a manje
od 50.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od
45.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a, Povjerenstvo javno
objavljuje poziv na dostavu ponuda u EOJN te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

stranica 5 od 13



Iznimno, Kazali$te nije obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u

EOJN, vet ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave

EOJN, na adresu jednog ili vi§e gospodarskih subjekata, u slu¢ajevima da nije podnesena

nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne

nabave, pod uvjetom da pocéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni te ako zbog objektivnih

razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuiti ili pruziti samo odredeni gospodarski subjekt.
Clanak 14.

Poziv za dostavu ponuda sadrzava sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omoguéuju izradu ponude, a minimalno:

> naziv i adresu Kazalista,

opis predmeta nabave i po potrebi tehnike specifikacije,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponuda,

adresu na koju se ponude dostavljaju,

YV Vv VYV VY VYV VY

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste na kojoj se moze dobiti dodatne
informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija,

» te trodkovnik u slu€aju kada je to primljenjivo.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, uvjeti pravne, poslovne i financijske sposobnosti, uvjeti tehni¢ke i stru€ne
sposobnosti, prihvacene norme, standardi i ostali relevantni elementi bitni za ispunjenje
ugovornih obveza vezanih za predmetnu jednostavnu nabavu.

Naéin dostave ponude odreduje se u zahtjevu za dostavu ponuda.
Zahtjev za dostavu ponuda obvezno sadrzi podatke o naruditelju (naziv, sjediste, OIB, osobu
ili sluzbu zaduzenu za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu
vrijednost nabave, opis, koli¢inu i tehni¢ke specifikacije predmeta nabave (troSkovnik), rok za
dostavu ponude, mjesto i rok izvrSenja te kriterij za odabir.
Rok za dostavu ponuda ne moze biti krac¢i od pet dana od slanja poziva za dostavu ponuda
putem EOJN, a u slu¢aju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN ne moze biti kraci
od deset dana od dana javne objave.
Iznimno, ako je Zurna situacija, propisno opravdana od strane Kazali$ta, KazaliSte mozZe
odrediti kraéi rok za dostavu, ali ne kra¢i od pet dana od dana javne objave poziva na dostavu
ponuda u EOJN.

Clanak 15.

Ponuda je izjava pisane volje gospodarskog subjekta da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda sadrzi:
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» popunjeni ponudbeni list;

» jamstvo za ozbiljnost ponude;

» dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete koje je u pozivu zatrazilo KazaliSte.
Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na naéin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Cijena ponude piSe se brojkama, a izrazava se u EUR-ima.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troSkovi i popusti.
Clanak 16.

Zainteresirani gospodarski subjekti mogu zahtijevati objas$njenja vezana za poziv na dostavu

ponuda, za vrijeme roka za dostavu ponuda, a najkasnije tijekom treéeg dana prije roka

odredenog za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravovremeno, Kazaliste ¢e odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom na EOJN, najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu
ponuda.

U slu¢aju bitne izmjene poziva za dostavu ponuda Kazali$te je duzno razmjerno produziti rok
za dostavu ponuda za minimalno tri dana, a racunajuéi od dana slanja izmjene na objavu.

Clanak 17.
Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina odnosno ako se nabava ponavlja svake proraunske godine, podnositel;
je duzan zahtjev za pokretanje nabave dostaviti najkasnije u roku od 10 dana prije isteka
ugovora.

Clanak 18.

U postupcima iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika, u postupku prikupljanja ponuda od gospodarskih
subjekata mogu se traziti sljedeée vrste jamstava:

» jamstvo za ozbiljnost ponude
> jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
» jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraée od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude Povjerenstvo mora traziti
njihovo produzenje.
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Clanak 19.

Sve dokumente koje Povjerenstvo zahtijeva, sukladno uputi, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronike isprave.

Kazaliste moze od izabranog ponuditelja zatraziti dostavu izvornika dokumentacije.
Clanak 20.
U postupcima jednostavne nabave u pravilu se primjenjuje kriterij najnize cijene.

Kazalite iznimno moze primijeniti i tzv. “kriterij ekonomski najpovoljnije ponude”, u kojem
slué¢aju e odabir kriterija i metoda za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude biti obrazloZeni
u pozivu za dostavu ponuda, uvazavajuéi specificnost predmeta nabave.

Takoder, iznimno Kazalis$te moze sukiadno €1.131. Zakona o javnoj nabavi uéi sa odredenim
gospodarskim subjektom u tzv. “pregovaracki postupak bez prethodne objave poziva na
nadmetanje za dodjelu ugovora o javnoj nabavi‘ kada ugovor o nabavi zbog tehni€kih,
organizacijskih, umjetni¢kih razloga ili Zurnosti same nabave moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt.

Clanak 21.
Kazalidte ne provodi javno otvaranje ponuda.

Za odabir ponude dovoljno je da pristigne jedna ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Kazalista.

Clanak 22.

Postupak pregleda i ocjena ponuda vezan za ¢lanak 13. ovog Pravilnika obavlja Povjerenstvo,
koje sastavlja zapisnik o zaprimanju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijediogom
odabira ponude, slijedom &ega predlazu ravnateljici odabir najpovoljnije ponude, ili ponistenje
postupka jednostavne nabave.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik 0 zaprimanju ponuda,
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu€aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene ifili dopune ponude.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira u Povjerenstvu kao zakasnjela ponuda, obiljeZzava se kao zakasnjela,
te neotvorena vrac¢a posiljatelju bez odgode.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedi$ta KazaliSta, naziva
predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu
ponuda, navoda o roku za dostavu ponuda, datuma otvaranja ponuda i podetka postupka
pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena ovlastenih predstavnika Kazalista, cijena ponuda
bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, analitickog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti
ponuditelja, jamstva ako je trazeno, analize ponude vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu
opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, razloga za odbijanje ponude uz objasnjenje,
rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kojim &e se sklopiti
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ugovor, prijedloga ravnatelju za dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno
odluke o ponistenju s obrazloZzenjem.

Clanak 23.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni ¢lanovi Povjerenstva sljedec¢im redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude:

1. razloge isklju€enja, ako su trazeni,

2. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
3. ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je trazeno ,
4. raéunsku ispravnost ponude,

5. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, ako su
trazeni

6. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.
Povjerenstvo nakon pregleda i ocjene ponude utvrduje njenu valjanost.
Clanak 24.

Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi, ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezuitat
trziSnog natjecanja, ili je narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije
prihvatio ispravak raCunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave,
odnosno osigurana novéana sredstva KazaliSta za nabavu, ili ponuda ponuditelja koji ne
ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg
se utvrdi da je u sukobu interesa.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavi jer bez
znacajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Kazali$ta, kao narucitelja propisane
dokumentacijom o nabavi.
Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljuen iz
postupka javne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta te koja nije
nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna

Clanak 25.

Povjerenstvo moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

» postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije;

» postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Povjerenstvo je obvezno ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
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nije pristigla nijedna ponuda;
nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

su sve ponude znatno veée od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava;

vV V Vv V¥V

se utvrdi sukob interesa koji se ne moze drugadije otkloniti;
> je to potrebno radi zastite javnog interesa.

Ako se ponuda u odnosu na robu, usluge ili radove ¢&ini izuzetno niska, Kazaliste moze uz
primjenu relevantnih odredaba Zakona o javnoj nabavi odbiti ponudu, u slu€aju da objadnjenje
ili dostavljeni dokazi ponuditelja zadovoljavaju¢e ne objasnjavaju predloZzenu nisku cijenu ili
nizak iznos troskova.

Clanak 26.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave je najkasnije 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Povjerenstvo ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.
Povjerenstvo ima pravo odabrati ponudu koju ocjenjuje najpovoljnijom i nije u obvezi objaviti
ponuditeljima razloge zbog ¢ega je odredena ponuda prihvaéena, odnosno odbijena.
Povjerenstvo pridrzava pravo odbiti sve ponude i prekinuti postupak nadmetanja. PoniStenje
postupka nadmetanja biti ée objavljeno na isti nadin kao $to je i postupak objavljen.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. predmet nabave za koje se donosi Odluka,

2. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za zaklju€enje ugovora o nabavi,

w

. podatke o Kazalistu,

N

. razloge odabira,
5. procijenjenu vrijednost jednostavne nabave,
6. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe,

7. te, u postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00
EUR bez PDV-a, uputu o pravu na podnosenje prigovora.

Obavijest o odabiru ponude ili odabir o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave
Kazali§te dostavlja ektroniékom pos$tom ili putem modula jednostavne nabave EOJN,
gospodarskim subjektima kojima je upuéen ili su preuzeli zahtjev za dostavu ponuda ako se
postupak ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno gospodarskim subjektima
koji su u roku za dostavu ponude predali ponudu ako se postupak poniStava nakon otvaranja
ponuda.

Obavijest o odabiru ponude ili odabir o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi
podatke o Kazalistu, predmet nabave, procijenjenu vrijednost jednostavne nabave i
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obrazloZeni razlog ponistenja. Na obavijest o odabiru ponude ili odabir o poniStenju postupka
jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

Obavijest o odabiru, ili obavijest o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave
Kazaliste dostavlja ponuditeljima na isti nacin na koji im je dostavio poziv za dostavu ponude.

Dostavljanjem obavijesti 0 odabiru ponuditelja, Kazaliste stjee pravo na zaklju€enje ugovora
o nabavi.

Odluka se objavijuje u EOJN i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne nabave
istekom dana u kojem je objavljena.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju nije dopustena zalba
Clanak 27.

Nakon dostave odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev natjecatelja ili ponuditelja zaprimljen
najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, Kazali$te je obvezno najkasnije iduci radni dan do
16:00 sati omoguditi uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotiénog postupka putem EOJN,
ukljuéujuc¢i zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni tajnima te
one dokumente koji sadrZze podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se Kazaliste
sluzi u svom poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu i
sprie¢avanje incidenata, sve sukladno propisima o kiberneti¢koj sigurnosti, kao ni u one
dijelove ponuda koji sadrze podatke Cije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajaliSta
kiberneti¢ke sigurnosti.

Clanak 28.

Kazalite zakljuéuje ugovor o nabavi s odabranim ponuditeliem, koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda te s odabranom ponudom.

Ugovor obvezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedinicnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu - dobavljacu.

Ugovor/narudZbenica iz stavka 1. ovoga €lanka sklopit/izdat ¢e se najkasnije u roku od 30
dana (trideset) od dana dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 29.

Kazali$te smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajucu primjenu €lanaka 315. — 320. Zakona o
javnoj nabavi.

Izmjene ugovora o nabavi Kazali$te je obvezno objaviti u registru ugovora jednostavne nabave
u roku od 30 dana od dana izmjene ugovora.

Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopustena
ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

> za ugovor o jednostavnoj nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za

nabave vrijednosti do 15.000,00 EUR bez PDV-a, presla vrijednost ugovora od
15.000,00 EUR bez PDV-g;
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» za ugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost
nabave bila jednaka ili manja od 25.000,00 EUR bez PDV-a, presla vrijednost ugovora
od 25.000,00 EUR bez PDV-a, a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN,;
> za ugovor o jednostavnoj nabavi radova &ija je procijenjena vrijednost nabave
bila jednaka ili manja od 45.000,00 EUR bez PDV-a, presla vrijednost ugovora od
45.000,00 EUR bez PDV-a, a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN,
> u svakom slucaju presla zakonski prag za primjenu javne nabave.

Clanak 30.

U sluc¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Kazali$te mozZe pozvati sljedeéeg po
redu ponuditelja, ili odustati od zaklju€enja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 31.

Kazaliste je obvezno voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave, koji je javan i koji
se obajvljuje u EOJN.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 32.

Na odluku donesenu u postupku jednostavne nabave Eija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 EUR bez PDV-a, gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor u pisanom obliku
ravnateljici Kazalista.

Pravo na prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao
pravni interes za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja
i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga kr8enja njegovih subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje ravnateljici Kazali$ta elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN
u roku od pet dana od dana primitka odluke, a u suprotnom ¢e se prigovor odbaciti.

Podnos$enje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi ili izdavanje
narudzbenice, osim ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili
uzrokovati stetu Kazalistu.

Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke Kazalista o prigovoru.

Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba KazaliSta ¢e obustaviti
postupak pokrenut po prigovoru gospodarskog subjekta.

Ravnateljica Kazalista u postupku po prigovoru moze:

> obustaviti postupak;
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» odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa
i 8to je izjavljen od neovlastene osobe;

» odbiti prigovor;
> usvoijiti prigovor te ponistiti odluku ili postupak.
Odluka o prigovoru mora biti obrazloZzena te se dostavija objavom u EOJN.

Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba niti je
moguce pokrenuti upravni spor.

ZAVRSNE ODREDBE
€lanak 33.

Nadela i pravila obrade osobnih podataka regulirana su Politikom za$tite osobnih podataka
Kazalista, javno dostupnoj na Internet stranicama Kazalista.

Osobni podaci prikupljeni u postupcima nabave, €uvaju se u skladu s Pravilnikom o zastiti
arhivskog i registraturnog gradiva i Posebnog propisa arhivskog i registraturnog gradiva s
rokovima &uvanja.

Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave u skladu s ovim
Pravilnikom, Kazalidte je obvezno ¢uvati najmanje Cetiri godine od zavrSetka postupka, ako
posebnim propisima nije odreden dulji rok.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Zagrebackog gradskog kazalista Komedija, URBROJ; 29/2016, od 20.
sije€nja 2026. godine.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se
prema odredbama Pravilnika iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune Kazaliste ¢e objaviti na svojoj internetskoj
stranici http://www.komedija.hr te uciniti dostupnim u EOJN.

URBROJ: 896/2026.

Zagreb, 14. kolovoza 2026.

Ravnateljica Zagrebackog gradskog kazalista ,Komedija“

Ursula Cetinski
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